Gminny Osrodek Kultury w Zgorzelcu
z/5 w Radomierzycach
Radomierzyce 40,59-900 Zgorzelec
tel./fax (75) 77 525 59
NIP 615-18-14-399, Regon 230925560

ZARZADZENIE nr 1/2018
z dnia 03.01.2018r.

Dyrektora Gminnego O$rodka Kultury w Zgorzelcu z/s w Radomierzycach
w sprawie regulaminu udostepniania informacji publicznej Gminnym Osrodku Kultury w
Zgorzelcu z/s w Radomierzycach

Podstawa prawna:

Art. 17 ustawy z dnia 25 paZdziernika 1991r. r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (Dz.U. 1991 Nr 114 poz. 493)

Art. 7 i 9 ustawy z dnia 6 wrzesnia 20001 r. o dostepie do informacji publicznej ( Dz. U. z 2001 r.
Nr112, poz. 1198 ze zm.).

Zarzgdzam:
§1

Wprowadza si¢ Regulamin udostepniania informacji, stanowiacy zatacznik nr 1 do zarzadzenia.
§2

Wprowadza sie wzor wniosku o udostepnienie informacji, stanowiacy zatacznik nr 2 do
zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyfektor
Gminnego (Bxgika Kultury

mgr Malg Korelin






Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr1/2018
z dnia 03.01.2018r.

Gminny Osrodek Kultury w Zgorzelcu
z/s w Radomierzycach

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA
INFORMACII PUBLICZNE)



§1

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

- GOK—-

nalezy przez to rozumie¢ Gminny Oérodek Kultury w Zgorzelcu z/s w Radomierzycach

- Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Zgorzelcu z/s w

Radomierzycach lub jego zastgpce.
- Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 6 wrzesnia 20001 r. o dostgpie do informacji

publicznej ( Dz. U. 2 2001 r. Nr 112, poz. 1198 ze zm.

§2

Kazdemu przystuguje prawo dostepu do informacji publicznej na zasadach okreslonych w
niniejszym regulaminie, bez koniecznosci wykazywania interesu prawnego lub faktycznego.

§3

1. Prawo do informacji publicznej obejmuje prawo do:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej, w takim
zakresie w jakim jest to istotne dla interesu publicznego;

informacji o statusie prawnym lub formie prawnej GOK;

informacji o przedmiocie dziatalnoéci GOK i kompetencjach Dyrektora;

informacji o osobach sprawujgcych w nich funkcje i ich kompetencjach;

informacje o majatku, ktérym dysponuje GOK;

informacje o zasadach i trybie dziatania GOK;

sposobie przyjmowania i zatatwiania spraw.

§4

1. Nie udziela sie dostepu do:

1)
2)

3)

informacji niejawnych i objetych tajemnica ustawowo chroniong;

informacji chronigcych prywatnos¢ osoby fizycznej lub tajemnicg GOK, uwzgledniajac
wytaczenia zawarte w ustawie;

informacji zawierajgcych dane osobowe, chyba ze po uprzednim zanonimizowaniu;

§5

1. Udostepnianie informacji publicznej, znajdujacej si¢ w posiadaniu GOK nastepuje poprzez:

1)

2)
3)

ogtaszanie informacji publicznych, w tym dokumentéw urzedowych w Biuletynie
Informacji Publicznej;

udostepnianie na wniosek zainteresowanego;

udostepnienie do wgladu w sekretariacie GOK.



2. Informacja publiczna, ktéra nie zostata udostgpniona w Biuletynie Informaciji Publicznej GOK
jest udostepniania na pisemny wniosek.

3. Informacja, ktéra moze by¢ niezwtocznie udostepniona, jest udostepniana w formie ustnej lub
pisemnej bez pisemnego wniosku.

4. Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia Dyrektora nr 1/2018 z dnia 03.01.2018.

§6

1. Pisemne wnioski o udostepnienie informacji publicznej moga by¢ wnoszone za pomocg poczty
elektronicznej lub drogg tradycyjna.

2. Wnioski niezawierajgce imienia i nazwiska lub nazwy instytucji oraz adresu wnioskodawcy,
jezeli nie ma mozliwosci ustalenia tego adresu, pozostawia sie bez rozpoznania.

§7

1. Wnioski o udostgpnienie informacji publicznej rozpatruje sie w terminie do 14 dni od dnia jego
wptywu.

2. W przypadku zgtoszenia ustnego wniosku informacja jest udzielana niezwtocznie. Jezeli nie jest
mozliwe niezwtoczne udzielenie odpowiedzi, wnioskodawce poucza sie 0 mozliwosci ztozenia
prze niego wniosku pisemnego.

3. Informacje udostgpniane sg w sposéb i formie wskazanej we wniosku, chyba ze ze wzgledow
technicznych nie jest to mozliwe, o czym wnioskodawca zostanie poinformowany pisemnie.

4. W razie niemoznosci zatatwienia wniosku o udostepnienie informacji publicznej w terminie 14
dni od daty ztozenia wniosku, wnioskodawca zostanie poinformowany pisemnie o przyczynach
opdznienia i o terminie udostgpnienia informacji, nie dtuzszym jednak niz 2 miesiace od dnia
ztozenia wniosku.

5. W przypadku, gdy wnioskodawca zwraca si¢ z wnioskiem o udostepnienie informacji
publicznej, ktéra nie zostanie zakwalifikowana jako informacja publiczna lub gdy GOK takich
informacji nie posiada, powiadamia sie¢ wnoszacego, iz jego wniosek nie znajduje podstaw w
przepisach prawa. W tym wypadku nie majg zastosowania przepisy o odmowie udostepniania
informacji, a wigc nie stosuje sig¢ formy decyzji administracyjnej. Wnioskodawce informuje sie w
zwyktej formie korespondencyjnej.

6. Odmowa udostepnienia informacji nastepuje w formie decyzji administracyjnej.

7. Osobie/instutuciji, ktdrej odmdéwiono prawa dostepu do informacji publicznej ze wzgledu na
wytaczenie jej jawnosci z powotaniem sig na ochrone danych osobowych, prawo do prywatnosci
oraz tajemnicg inng niz panstwowa, stuzbowa, skarbowa lub statystyczna, przystuguje prawo
wniesienia powodztwa do Sadu Administracyjnego, wtasciwego ze wzgledu na siedzibe placéwki.

§8

1. W przypadku, gdy udostepnienie informacji o ktérg wnosi wnioskodawca wymaga dokonania
analiz, zestawien statystycznych, badari lub innych czynnosci administracyjnych tzn.
przygotowania informacji przetworzonej, GOK ma prawo:

M,



1) wezwaé wnioskodawce do uzupetnienia wniosku o wykazanie istotnego interesu
publicznego uzasadniajgcego igdanych informacji oraz wskazania w terminie 14 dni w
jaki sposéb wnioskodawca zamierza wykorzysta¢ zadane informacje publiczne;

2) dokonaé oceny szczegblnej istotnosci dla interesu publicznego, przedstawionej przez
whnioskodawce;

3) w przypadku braku istnienia przestanki ustawowej, organ odmawia udostgpnienia
informacji w formie decyzji administracyjne;.

§9
Zmiany w Regulaminie wprowadza sie na tych samych zasadach co jego ustalenie.
§ 10
W kwestiach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy Ustawy.

§11
Regulamin obowigzuje od dnia 03.01.2018r.

Dy r

Gminnego Ok, a Kultury

mgr Mafg Korelin



Zatgczniknr 2
do Zarzadzenia nr 1/2018
z dnia 03.01.2018r.

..............................................

..............................................

...............................................

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNE)
Na podstawie ustawy o dostepie do informaciji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001r. (Dz. U. z 2001
r. Nr 112, poz, 1198 ze zm. ) oraz regulaminu udostepniania informacji publicznej

obowigzujacego w Gminnym O$rodku Kultury w Zgorzelcu z/s w Radomierzycach zwracam sie z
prosba o udostepnienie informacji w nastepujacym zakresie i formie:

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACII
00 Przestanie informacji pocztg elektroniczng Na adres .......oovveveeieeeeeeeeeeeee e
0 Przestanie informacji Pocztg Na adres ....uueevceevueiiiiiiiicreees et e

O Odbidr osobisty przez wniskodawce.

miejscowosc i data podpis wnioskodawcy






